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1. SCOP
Prezenta instructiune stabileste modul de completare a Registrul-inventar in cadrul
Serviciului Financiar-Contabil al Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.
Sprijina auditul si/sau alte organe abilitate in actiuni de auditare si/sau control.
2. DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta instructiune se aplica in cadrul Universitatii ,,VasileAlecsandri” din Bacau de catre
Serviciul Financiar-Contabil.
3. DOCUMENTE DE REFERINTA
e Legeanr. 82 din 24.12.1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;
e ORDIN nr. 2.861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
e ORDIN nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;
e PO 41 (PO 07.30) — Crearea si utilizarea copiilor de siguranta (back-upelectronic).
4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1  Definitii
Registrul-inventar este un document contabil obligatoriu in care se inscriu rezultatele
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, grupate dupa
natura lor, conform posturilor din bilant.
Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii — reprezinta
ansamblul operatiunilor prin care se constata existenta tuturor elementelor respective,
cantitativ-valoric sau numai valoric, dupa caz, la data la care acestea se efectueaza.
Document in format electronic se intelege documentul care contine informatiile prevazute
de normele legale si care a fost emis si primit in format electronic.
4.2  Abrevieri
UBc - Universitatea “Vasile Alecsandri” din Bacau;
SFC — Serviciul Financiar-Contabil;
RI — Registrul-inventar.
5. DESCRIEREA PROCEDURII

In cadrul UBc, RI se genereaza in format electronic din aplicatia de contabilitate
INDECOSOFT.

RI se completeaza pe baza inventarierii faptice a elementelor de activ si de pasiv, grupate
dupa natura lor conform posturilor din bilantul contabil Tntocmit anual, la sfarsitul
exercitiului financiar.

Tn cazul In care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din operatiunea de
inventariere se actualizeaza cu intrarile si iesirile din perioada cuprinsa intre data inventarierii si
data incheierii exercitiului financiar, datele actualizate fiind apoi cuprinse in RI.

Operatiunea de actualizare a datelor rezultate din inventariere se efectueaza astfel incat la
sfarsitul exercitiului financiar sa fie reflectata situatia reala a elementelor de activ si pasiv.
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Tn cazul incetarii activitatii, registrul-inventar se completeazi cu valoarea elementelor de
activ si de pasiv inventariate faptic la acea data.

RI poate fi adaptat in functie de specificul si necesitatile entitatilor, cu conditia respectarii
continutului minim de informatii prevazut pentru acesta.

Pentru inventarierea elementelor de natura activelor care nu au substanta materiala, a datoriilor
si capitalurilor proprii, Se Tntocmesc situatii analitice distincte. Totalul situatiilor analitice astfel
intocmite se verifica cu soldurile conturilor sintetice corespunzatoare, care se preiau in RI.

Registrul-inventar se va completa dupa cum urmeaza:

- in coloana 1 se Inscrie numarul curent al fiecarei operatiuni Inregistrate in ordine cronologica;

- in coloana 2 sunt recapitulate elementele inventariate, detaliat pe fiecare cont de activ si de
pasiv, conturile de valori materiale putand fi defalcate pe gestiuni;

- in coloana 3 se Tnscrie valoarea contabild a elementelor inventariate;

- In coloana 4 se inscrie valoarea de inventar a elementelor de activ si de pasiv, stabilita de
membrii comisiei de inventariere (pe baza listelor de inventariere si a proceselor-verbale de
inventariere);

- n coloana 5 se trec sumele de inregistrat din evaluare, calculate ca diferenta intre valoarea
contabila si valoarea de inventar;

- in coloana 6 se mentioneaza cauzele diferentelor (deprecieri).

Pe baza RI si a balantei de verificare intocmite la finele exercitiului financiar, se intocmeste
bilanful, parte componentd a situatiilor financiare anuale, ale carui posturi trebuie sa
corespunda cu datele Tnregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia reald a elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, stabilitd pe baza inventarului.

RI nu circula in cadrul UBc, deoarece este document de Tnregistrare contabila si se arhiveaza
la SFC. Arhivarea electronica se realizeaza Tn conformitate cu PO 41 ,,Crearea si utilizarea
copiilor de siguranta (back-up electronic)”. Crearea si utilizarea copiilor de siguranta (back-
up electronic), nu intra sub incidenta L135/2007 privind arhivarea documentelor in forma
electronica.

Seful contabil verifica corectitudinea datelor Tnscrise Tn RI.

RI este obligatoriu iar documentele justificative care stau la baza inregistrarilor se pastreaza
in arhiva timp de 10 ani, cu Tncepere de la data incheierii exercitiului financiar in cursul
caruia au fost Tntocmite.

6. RESPONSABILITATI
6.1.  Serviciul Financiar-Contabil (prin persoanele cu atributii prevazute in fisa postului)
e raspunde de corectitudinea datelor inregistrate in RI.
7. INFORMATII DOCUMENTATE
Informatii Cod o Locul de Durqta de
Suportul Completeazi N arhivare
documentate formular pastrare (ani)
RI - electronic SFC SFC 10 ani
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